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Fiche pédagogique - Module N° 1 

Initiation à la comptabilité du CE 

 
Objectifs pédagogiques 

Comprendre les grands principes de la comptabilité et les 
mettre en application 

Enregistrer les principales opérations courantes dans un 
logiciel comptable 

Analyser les comptes de tiers (clients, fournisseurs) 

Utiliser les documents de synthèse : grand-livre, balance 
générale, grand-livre analytique, balance analytique 

 

Thèmes   
 Les principes comptables : le rôle de la comptabilité 

générale, le fonctionnement en partie double  

 Les plans de comptes : généraux et analytiques 

 Les charges calculées : amortissement et provisions 

 Comptabilisation des produits et des charges  

 Règlement des factures : chèques, espèces, virements 

 Remises en banque : chèques, espèces 

 Lettrage des comptes fournisseurs 

 Le rapprochement bancaire 

 Les documents de synthèse : grand-livre, balance 
générale, grand-livre analytique, balance analytique 

 Articulation avec l’élaboration et le suivi budgétaire 

 
 
Moyens et outils pédagogiques 

 Diaporama 

 Support de cours  

 Application sur logiciel de comptabilité 

 
 
Moyens d’évaluation 

 QCM 

 Mise en situation 

 
 

PUBLIC 
Trésoriers 

Trésoriers adjoints 

Responsables de 
commission 

Secrétaires de CE 

 

 

INFOS PRATIQUES 
 

Durée 
1 jour 

 
Coût 
350 € 

 


